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Bài 23. Chèn Video Clip Vào Tin/Bài 
 
 
 
Bạn có thể chèn video clip vào bài cũng dễ dàng như chèn hình vào trong bài. Khi đó, 
một hình đại diện của video sẽ hiện ra ở vị trí chèn video, sẵn sàng để hoạt động khi 
khách thăm viếng muốn xem.  
 

 
 
Trong thí dụ sau đây, bạn sẽ chèn một video clip vào bài “History of Radio” trong phần 
tiếng Anh. Video clip tên là “The birth of the radio age-1920s”, thuộc loại flash movie 
(tên file có phần đuôi là FLV). 
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Cách làm: 
 

A. Vào Control Panel như thường lệ. 
 

B. Vào Content Manager trên Top Menu và chọn Articles trong bảng rải xuống. 
 

C. Chọn site (ngôn ngữ). Nếu ô góc trên, bên trái chưa có chữ "English Site", bạn 
hãy bấm vào để chọn “English Site”.  

 
D. Màn hình hiện ra danh sách các tin bài hiện có trong site tiếng Anh.  

 
E. Tìm bài “History of Radio”. Bấm vào tiêu để bài để mở phiếu dữ liệu.  

 
F. Trong ô Description, tìm tới vị trí bạn muốn chèn video. Trong thí dụ này, bạn 

hãy đặt ở cuối bài. 
 

 
 

G. Bấm chuột vào dòng trống ở cuối bài. Nếu không có 1 dòng trống, bạn hãy nhấn 
phím “Enter” để xuống dòng. 

 
H. Bấm vào biểu tượng chèn media (Insert/Edit Embedded Media). Màn hình “Insert 

Media” hiện ra.  
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I. Bấm vào biểu tượng cuối ô File/URL. Bạn sẽ vào web server và thấy các file và 
folder trong server. 

 

 
 

J. Vì bạn sẽ đưa video lên website nên bạn sẽ upload vào folder “Media”. Bấm vào 
folder tên “Media”. Bên phải sẽ hiện ra file đã đưa lên trước đây trong folder 
media. 
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K. Bấm nút “Upload” ở góc trên, bên phải. Màn hình “Upload” sẽ hiện ra.  

 

 
 

L. Bấm nút “Add”. Bạn sẽ thấy các file trong computer của bạn. 
 

 
 

M. Tìm đến file video muốn đưa lên website.  
 

N. Bấm vào tên file. Sau đó, bấm nút “Open” ở gần góc dưới, bên phải. 
 

O. Bạn sẽ trở lại màn hình Upload. Lần này, tên file đã hiện ra ở phía trên. 
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P. Bấm nút “Upload”. 
 

Q. Khi file đã được chuyển xong, thông báo “All files have been uploaded” sẽ hiện 
ra. Bấm nút “OK”. 

 
R. Bấm nút “Close this window” để đóng màn hình “Upload”. 

 
S. Bạn sẽ được yêu cầu xác nhận. Bấm nút “Yes”. Bạn sẽ trở lại folder “Media” của 

web server và file mới vừa upload sẽ hiện ra trong danh sách. 
 

T. Bấm vào tên file. Sau đó, bấm nút “Insert” ở góc dưới, bên phải. 
 

 
 

U. Bạn sẽ trở lại màn hình “Insert Media”. Ô File/URL bây giờ đã có đường dẫn tới 
video file.  

 
V. Xin đừng quan tâm tới ô “Type”. Ô này cho biết video thuộc loại nào. 

 
W. Nếu loại video file đưa lên website thuộc dạng flash video, bạn cần cho hiển thị 

một hình đại diện của video. Cách làm như sau. 
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• Bấm vào tab “Advanced”. Một màn hình khác hiện ra.  
 

 
 

• Trong phần “Flash video options” có ô “Start Image”. Bấm vào biểu tượng 
cuối ô. 
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• Tìm tới video bạn vừa upload. Bấm vào tên file. 
 

• Góc dưới, bên trái, sẽ hiện ra nút “Media Tools”. Bấm vào “Media Tools”. 
Bạn sẽ vào một bảng chọn lựa. 

 

 
 

• Hãy bấm check vào dòng trên cùng (Create preview image).  
 

• Bấm nút “OK”. Bạn sẽ trở lại danh sách các file và và bây giờ đã có thêm một 
file hình (loại JPG) có tên giống như video file nhưng có thêm phần “-
preview”. Tên file này đang có nền mầu đỏ. Ở góc dưới, bên trái, là hình đại 
diện đã được tạo ra từ video file. 

 



   

HƯỚNG DẪN QUẢN LÝ WEBSITE – PHÂN II (v. 2.5) Page 203 

 
 

• Bấm nút “Insert” ở góc dưới, bên phải. Bạn sẽ trở lại màn hình “Embed 
Media” và ô “Start Image” đã có đường dẫn tới hình này trong server. 

 

 
 

• Hãy bấm vào tab “General” để trở lại màn hình “Embed Media” ban đầu. Ô 
bên dưới bây giờ đã có hình đại diện của video cùng với nút “play” (hình mũi 
tên). 
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• Bấm nút “Insert”. Bạn sẽ trở lại tin bài. Vị trí bạn vừa chèn video đã có một 
khung mầu vàng biểu thị cho video file. 

 

 
 

• Bây giờ, bạn hãy cho video ra giữa trang.  
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• Bấm vào khung mầu vàng để chọn video này. Khung sẽ có 8 ô vuông nhỏ 
chung quanh. 

 
• Bấm vào biểu tượng đoạn văn “canh giữa”. Khung mầu vàng sẽ di chuyển ra 

giữa so với phần chữ. 
 

• Cuối cùng, bấm nút “Update” để lưu những gì bạn vừa làm.  
 

• Bạn hãy vào website để kiểm soát xem video đã hiện ra ở cuối bài này chưa. 
Bạn có thể cần phải bấm nút “Refresh” mới thấy được những thay đổi vừa 
làm. Trang web của bạn sẽ như sau. 

 

 
 
 

X. Bạn có thể cho khách xem video với kích thước lớn hơn video gốc. Thí dụ: Bạn 
muốn video rộng 524 pixels, nghĩa là bằng bề ngang cột bài. 
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Y. Sau đây là cách làm (giả sử video của bạn là loại flash video).  
 

• Trở lại Control Panel và trở lại tin bài bạn vừa chèn video.  
 

 
 

• Bấm vào khung mầu vàng biểu tượng của video clip. Khung sẽ hiện ra 8 ô 
vuông nhỏ chung quanh. 

 
• Bấm vào biểu tượng “Insert Media”. Màn hình “Insert Media” sẽ hiện ra.  
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• Điền “524 x 400” vào các ô “Dimensions”. Bạn còn phải làm thêm bước sau 
đây thì video mới lớn theo kích thước đó. 

 
• Xin đừng quan tâm đến ô “Constrain proportion”. Hiện nay, ô này không hoạt 

động. 
 

• Bấm vào tab “Advanced”. Màn hình như sau sẽ hiện ra.  
 

 
 

• Trong phần “Scale mode”, hãy chọn “full display”.  
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LƯU Ý: Các chế độ phóng lớn (scale mode) cho kết quả như sau. Chúng tôi 
chọn dimensions 524 x 200 để bạn thấy kết quả rõ rệt. Trong thực tế, bạn nên 
chọn một kích thước phù hợp với nhu cầu. 
 

o None. Video sẽ không được phóng lớn. Cạnh nào nhỏ hơn kích thước 
ấn định sẽ được tô mầu trắng. Cạnh nào lớn hơn kích thước ấn định sẽ 
bị xén bớt. 

 

 
 

o Disproportionate. Video sẽ được phóng lớn cả 2 chiều cho vừa kích 
thước ấn định. Kết quả là video sẽ bị bóp méo cho vừa kích thước ấn 
định. 
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o Stretch. Video sẽ được phóng lớn cho đến khi một chiều bằng kích 

thước ấn định và chiều còn lại nhỏ hơn kích thước ấn định. Khoảng 
trống sẽ được tô mầu trắng. 

 

 
 

o Full display. Video sẽ được phóng lớn cả 2 chiều (ngang, dọc) cho 
đến khi một chiều bằng kích thước ấn định và chiều còn lại lớn hơn 
kích thước ấn định. Phần dư ra sẽ được xén bớt cho vừa với kích thước 
ấn định (dimensions).  
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• Xin đừng quan tâm tới những ô còn lại trong phần Advanced. 
 

• Bấm nút “Update” để hoàn tất phần Advanced. Màn hình “Insert Media” sẽ 
đóng lại. 

 
• Bấm nút “Update” của phiếu dữ liệu để lưu những sửa đổi.  

 
• Bạn hãy vào website để kiểm soát xem video đã hiện ra ở cuối bài này chưa. 

Bạn có thể cần phải bấm nút “Refresh” mới thấy được những thay đổi vừa 
làm. 

 
 

Bạn đã hoàn tất chèn một video clip vào tin bài. 
 

Bạn có thể đưa video vào danh mục VIDEO theo cách trên đây. Trong trường hợp 
này, bạn vẫn phải điền ô “Thumbnail Image” như thường lệ. Sau đây là phiếu dữ liệu 
của video sau khi điền. LƯU Ý: Bạn chỉ có thể chọn 1 trong 2 cách đưa video lên 
website: hoặc chèn vào ô “Description”, hoặc điền đường dẫn vào ô “Media Link”.  
 

 


