
CHỈNH SỬA NỘI DUNG BÀI VIẾT CÓ SẴN TRÊN WEBSITE 

 

Sau đây là những hướng dẫn chỉnh sửa cơ bản về nội dung của bài viết bao gồm: Chỉnh sửa đoạn text và 

chèn/chỉnh sửa hình ảnh trong bài viết! 

 

Bước 1: Hội nhập trang quản trị và hội nhập trang tổng quan. 

 

Thêm cùm từ "/siteadmin" vào sau địa chỉ website để hội nhập trang tổng quan. 

 

 
 

Nhập tên thành viên => Mật mã => Hội nhập.  

 

 
 

Bước 2: Truy cập danh sách bài viết và chọn bài viết cần chỉnh sửa. 
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Chọn vào ô “Bài viết” tại trang tổng quan để hiện thị danh sách các bài viết hiện có trên website! 

 

 
 

Danh sách hiển thị tiêu đề và nội dung tóm tắt các bài viết đã có tại website! 

 

 
 

Chọn ký hiệu “chỉnh sửa (cây bút chì)” hoặc nhấp chuột trực tiếp vào tiêu đề bài viết để chỉnh sửa nội dung! 
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2.1. Chèn nội dung mới cho bài viết. 

 

Chọn xóa hoặc sửa nội dung cũ => nhập text trực tiếp vào ô nội dung. (Sử dụng các công cụ chỉnh sửa văn bản 

ở khung phía trên) 

 

 
 

2.2. Chỉnh sửa/Thay thế hình ảnh cho bài viết. 

 

- Chỉnh sửa cơ bản. 

 

Nhấn chuột vào ảnh cần chỉnh sửa => thanh công cụ chỉnh sửa hiển thị bên dưới ảnh. 
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- Chỉnh sửa kích cỡ/vị trí ảnh: 

 

Chọn ảnh cần chỉnh sửa => nhấp chuột vào kích thước mong muốn tại thanh công cụ (từ nhỏ đến kích thước 

chuẩn) => chọn vị trí cho ảnh (trái-giữa-phải). 
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- Thêm chú thích cho hình ảnh. 

 

Chọn ảnh => chọn thêm chú thích => nhập chú thích cho ảnh (sử dụng các công cụ chỉnh vị trí đoạn chú thích) 
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- Xóa chú thích: 

 

Chọn ảnh => chọn xóa chú thích. 
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- Xóa ảnh. 
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- Thay thế ảnh cho bài viết. 

 

Chọn ảnh cần thay thế => chọn mục “Chỉnh Sửa” hoặc nhấn chuột phải chọn “chèn/sửa ảnh”  
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- Chọn ảnh => chọn chỉnh sửa dưới thanh công cụ 

 

Hoặc 

 

- Chọn ảnh => Chuột phải => Chọn “Chèn/sửa ảnh” 
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URL ảnh: Tức đường link ảnh trong tài nguyên. 

 

Chọn biểu tượng “tài nguyên” cuối khung URL ảnh để chọn ảnh thay thế. 
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Chọn ảnh thay thế => Đồng ý để thêm ảnh => Chọn cập nhật để đưa ảnh vào bài viết => Chọn lưu để hoàn tất 

thay thế ảnh. 
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Ảnh được cập nhật vào bài viết thành công! 
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- Canh lề hình ảnh trong bài viết. 

 

Chọn ảnh => Chọn mục “Chỉnh Sửa” => Chọn vị trí lề cho hình ảnh. 
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- Thay đổi kích thước ảnh trong bài viết. 

 

Giá trị kích thước hiện có của hình ảnh chính là kích thước gốc và cũng là kích thước lớn nhất có thể của hình 

ảnh. Để thay đổi kích thước nhập trực tiếp kích thước muốn thay đổi vào ô giá trị rộng hoặc dài. 

 

Lưu ý: Giá trị trong 2 ô này là giá trị tỷ lệ với ảnh, khi ta thay đổi giá trị của một ô (giá trị nhỏ hơn hoặc bằng 

giá trị gốc) thì giá trị của ô còn lại sẽ tự động được thau đổi. 
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- Thêm viền chia khoảng cách cho hình ảnh. 

 

* Thêm viền cho ảnh: Chọn ảnh muốn thêm viền => chọn chỉnh sửa => điền kích thước viền (khung) ảnh vào 

ô => chọn cập nhật. 

 

* Chia khoảng cách giữa ảnh và text trong bài viết: Chọn ảnh => chỉnh sửa => nhập trược tiếp các giá trị 

khoảng cách muốn thay đổi (trên-dưới-trái-phải) => chọn cập nhật. 
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Chúc các bạn thành công trong mỗi bài thực hành!  

 

Mời bạn theo dõi hướng dẫn quản trị website VNVN CMS 3.0 http://cms.vnvn.com/p102/huong-dan 
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